
Załącznik nr 6 

Do Zarządzenia 690/03 

Prezydenta Miasta Szczecina  

z dnia 30 grudnia 2003 r. 

 

 

 

 

................................................................. 

(pieczęć Wydziału / Biura) 

Dyrektor 

Biuro Obsługi Interesantów 

w miejscu - 

 

Nasz Znak: ............................................................................ Data: .......................................... 

Sprawa: dot. raportu o stanie procedur za miesiąc ..................................................... / 200.......  

 

I. Wydział / Biuro ................................................................................................................  

informuje, że na dzień ............................................................. obowiązuje w wydziale / biurze:  

1) kart informacyjnych: ............................, 

2) wniosków: ............................................, 

 

których  

 

a) podstawa prawna nie uległa / uległa* zmianie, 

numer procedury / wniosku i zakres zmian: .......................................................................... 

............................................................................................................................. ..........................

................................................................................................. ......................................................

............................................................................................................................. ..........................

...............................................................................................................................  

 

b) wymagane dokumenty nie uległy / uległy* zmianie, 

numer procedury / wniosku i zakres zmian: ..........................................................................  

...................................................................................................................................... .................

.......................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ..........................

............................................................................................................................... 

 

c) opłaty nie uległy / uległy* zmianie, 

numer procedury / wniosku i zakres zmian: ..........................................................................  

.......................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ..........................

............................................................................................................................. ........ 

 

Wydział / Biuro wnioskuje o przygotowanie nowej procedury w zakresie .................................  

............................................................................................................................. ..........................

............................................................................................................................... ........................

.......................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ........................., 

której projekt w wersji pisemnej i elektronicznej dołącza do pisma. 



 

Wydział / Biuro wnioskuje o wycofanie następującej procedury ................................................  

.......................................................................................................................................................  

(podać numer karty informacyjnej i jej nazwę) 

z powodu ................................................................................................................... ................... 

............................................................................................................................. ..........................

..................................................................................... .................................................................. 

 

II. Wydział / Biuro informuje, że zmianie nie uległy / uległy* numery pokoi i numery 

telefonów pracowników załatwiających sprawy mające swoje odzwierciedlenie w 

procedurach. 

 

W przypadku zmian powyższych danych proszę podać nowy numer telefonu i numer pokoju 

oraz nazwę procedury, którą zajmuje się dany pracownik: 

............................................................................................................................. ..........................

.......................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ..........................

................................................................................................................................. ...................... 

 

III. Wydział / Biuro informuje, że w najbliższym czasie:  

1) nastąpi znaczne natężenie ruchu interesantów spowodowane: 

............................................................................................................................. .......................... 

............................................................................................................................. .......................... 

.............................................................................................. ......................................................... 

2) wejdą w życie przepisy prawne mające wpływ na merytoryczne zadania wydziału / biura: 

............................................................................................................................. ..........................

................................................................................................................................................. ......

............................................................................................................................. .......................... 

3) przejmie nowe lub odda zadania dotychczas realizowane innej j.o.: 

............................................................................................................................. ..........................

...................................................................................................................................... .................

....................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

...............................................................................  

(podpis Dyrektora Wydziału / Kierownika Biura) 

 

 

 

 

 

 

 
 


